Kompetencegruppen.dk UCRS

AMU

Login

Fag Navn
44371 Jobrelateret brug af styresystemer pa pc 2 dage
47216 Tastaturbetjening ved brug af 10-fingersystem Kun fysisk fremmgde

Tekstbehandling

Fag Navn

47217 Indskrivning og formatering af mindre tekster 2 dage

47212 Brug af grafik i et tekstbehandlingsprogram 1 dag

44350 Standardisering af virksomhedens dokumenter 1 dag

47215 Opstillinger og layout i tekst 2 dage

44354 Fletning af dokumenter til masseproduktion 1 dag

47214 Handtering og strukturering af leengere tekster 1 dag

40022 Effektive, individuelle brugerflader 1 dag

40776 Samarbejde om dokumenter Kun fysisk fremmgde
40755 Effektiv anvendelse af tekstbehandling Kun fysisk fremmade
40775 Dynamiske beregninger og diagrammer i etb Kun fysisk fremmgde
Regneark

Fag Navn

49826 Anvende regneark til beregninger og praesentation 2 dage

44346 Design og automatisering af regneark 2 dage

40754 Anvendelse af pivot-tabeller 1 dag

40748 Anvendelse af store datamaengder i regneark 1 dag

40750 Praesentation af tal i regneark 1 dag

41371 Anvendelse af regneark til statistik Kun fysisk fremmade

Internet og post

Fag Navn

47293 E-mail til jobbrug Kun fysisk fremmade
40749 Effektiv anvendelse af e-mail- og kalendersystemer 1 dag

46486 Virksomhedskommunikation med e-mail Kun fysisk fremmeade
Database

Fag Navn

44337 Oprettelse af database til jobbrug Kun fysisk fremmeade
44340 Oprette brugerflader og udskrifter i database Kun fysisk fremmgde
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Blandet

Fag Navn

44373 Anvendelse af praesentationsprogrammer 2 dage

45565 Brug af pc pa arbejdspladsen Kun fysisk fremmede
45563 Handtering af data i virksomhedens it-systemer Kun fysisk fremmgade
45782 Integration af data mellem adm. it-systemer Kun fysisk fremmgade
49850 Anvendelse af elektronisk samarbejdsrum pa job 2 dage

40343 Projektstyring med IT-vaerktgj Kun fysisk fremmede
40752 Anvendelse af etb til administrative opgaver Kun fysisk fremmede
49850 Design af hjemmesider med CMS Kun fysisk fremmede






